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如何预约并召开一场云会议



关于预约会议

哪里预约会议？ 用户在服务器网页端提前登录账号，并发起会议预约（至少提前5分钟）。

预约会议有什么特点？

 会议号码与密码随机生成，会议结束后，会议号码失效；

 预约会议支持到点自动向各参会人员发起邀请，参会人员接起即可加入会议。

 会议预约后，被添加的参会者可以看到日程提醒，点击日程可一键入会。

什么场景下适合使用预约会议？ 适用于有计划或周期性的会议。
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填写平台登录信息并注册。
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温馨提示：

请从管理员处获取账号
相关信息。

选择登录平台。
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登录成功后返回空闲界面。

1

2

使用遥控器导航到更多 ->设置->高级设置-> 
账号信息（默认密码：0000）->视频会议
服务平台。
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登录成功后点击预约会议。
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温馨提示：

首次登录会议管理平台
需要先注册一个用户账
号。

输入用户账号相关信息并登录。

1 电脑浏览器登录会议管理平台地址 (https://meetings.ylyun.com )。
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https://meetings.ylyun.com/
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操作提示：

如果需要召开周期性会议
在时长下方勾选周期会议，
设置会议的周期。4

填写会议主题、会议地点和会议时间。

添加参会人员。添加后参会人员可根据日程
提醒一键入会。

填写会议信息，点击确定。

会议预约成功。

点击头像可将访客切换为主持人
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选择一键入会即可入会。使用遥控器在空闲界面选择会议日程。



更多资讯请访问www.support.yealink.com.

更多资讯请访问support.yealink.com.


